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AGROINDUSTRIA JOTTI PAC 12

CONTROLE DE MATERIA PRIMA,
INGREDIENTES E EMBALAGENS

01  OBJETIVOS

Este documento tem por objetivo:

Estabelecer critérios e procedimentos de controle para a recepcdo, armazenamento, utilizagao
e expedicao de matérias-primas, ingredientes e embalagens na agroindustria.

Garantir a qualidade e seguranca dos insumos e produtos, prevenindo riscos de contaminag¢ao
fisica, quimica e microbioldgica.

Assegurar rastreabilidade completa, desde a entrada dos insumos até a producao e expedicdo
dos produtos finais.

Definir responsabilidades dos colaboradores e responsaveis técnicos quanto ao recebimento,
inspecao, produc¢ao, acondicionamento e expedicdo.

Atender as exigéncias legais e normativas, demonstrando conformidade com boas praticas de
fabricacdo e seguranca alimentar.

Promover melhoria continua nos processos de aquisicao, transporte, armazenamento,
producdo e expedicado.

Integrar controles operacionais de producao e expedi¢do, garantindo que os produtos finais
sejam liberados apenas quando cumprirem todos os requisitos de qualidade e seguranca.
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AGROINDUSTRIA JOTTI PAC 12

CONTROLE DE MATERIA PRIMA,
INGREDIENTES E EMBALAGENS

02 CAMPO DE APLICACAO

Este programa aplica-se a todas as etapas da agroindustria relacionadas ao recebimento,
armazenamento, utilizacdo, producdo e expedicao, abrangendo:

Recebimento de Insumos

- Matéria-prima: inspecao visual, conferéncia documental e registro na PL 01 - Registro de
Recebimentos de Matéria-Prima.

- Ingredientes: conferéncia de qualidade, validade e registro na PL 02 - Registro de Recebimentos
de Ingredientes.

- Envoltodrios: verificacdo de integridade e higienizacdo, com registro na PL 03 - Registro de
Recebimentos de Envoltérios.

- Embalagens: inspecdo de limpeza, integridade e registro na PL 04 - Registro de Recebimentos de
Embalagens.

- Rétulos: conferéncia de conformidade legal e registro na PL 05 - Registro de Recebimentos de
Rétulos.

Producao

- Controle das etapas de processamento, manipula¢ao e acondicionamento dos produtos.

- Registros obrigatorios na PL 06 - Controle de Producao, assegurando rastreabilidade e
conformidade sanitaria.

Expedicdo

- Conferéncia das condi¢Bes de armazenamento e transporte dos produtos finais.

- Liberacdo somente apds verificacao de conformidade com requisitos de qualidade e seguranca.
- Registros obrigatdrios na PL 07 - Controle de Expedicao, garantindo rastreabilidade até o
consumidor final.
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AGROINDUSTRIA JOTTI PAC 12

CONTROLE DE MATERIA PRIMA,
INGREDIENTES E EMBALAGENS

03 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Decreto MAPA (RIISPOA) N° 9.013, de 29 de Marc¢o de 2017.

Regulamenta a Lei N° 1.283, de 18 de Dezembro de 1950, e a Lei N° 7.889, de 23 de Novembro de
1989, que dispde sobre a inspecao Industrial e Sanitaria de Produtos de origem animal.

Decreto N° 10.468, de 18 de Agosto de 2020.

Altera o Decreto N° 9.013, de 29 de Marco de 2017, que regulamenta a Lei N° 1.283, de 18 de
Dezembro de 1950, e a Lei N° 7.889, de 23 de Novembro de 1989, que dispde sobre o regulamento
de inspecdo industrial e sanitaria de produtos de origem animal.

Portaria MAPA N° 368, de 04 de Setembro de 1997.

Aprova o Regulamento Técnico sobre as Condi¢des Higiénico-Sanitarias e de Boas Praticas de
Fabricacdo para Estabelecimentos Elaboradores / Industrializadores de Alimentos.

Lei Municipal N° 4.150 de 10 de Janeiro de 2023.

Cria o Servico de Inspecdo Municipal, dispde sobre a Inspec¢do Sanitaria e Industrial dos produtos
de origem animal em Constantina e da outras providéncias.

Decreto Municipal N° 009 de 18 de Janeiro de 2023.

Regulamenta dispositivos da Lei Municipal N° 4.150, de 10 de Janeiro de 2023, que cria o Servi¢o de
Inspecdo Municipal, dispde sobre a Inspec¢ao Sanitaria e Industrial dos produtos de origem animal
em Constantina e da outras providéncias.

Circular N° 175 de 16 de Maio de 2005, Ministério da Agricultura, Pecudria e
Abastecimento (CGPE/DIPOA).

Procedimentos de Verificacdo dos Programas de Autocontrole.

Portaria GM/MS N° 888, de 4 de Maio de 2021.

Altera o Anexo XX da Portaria de Consolidagdo MG/MS N° 5, de 28 de Setembro de 2017, para
dispor sobre os procedimentos de controle e de vigéncia da qualidade da agua para o consumo
humano, e seu padrao de potabilidade.
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AGROINDUSTRIA JOTTI PAC 12

CONTROLE DE MATERIA PRIMA,
INGREDIENTES E EMBALAGENS

04  RESPONSABILIDADES

Responsavel Técnico (RT)

- Elaborar, revisar e implantar o PAC 12.

- Supervisionar o recebimento, armazenamento, producdo e expedicao dos insumos e produtos.
- Avaliar registros das planilhas PL 01 a PL 07 e verificar conformidade com normas sanitarias.

- Definir acBes corretivas em caso de ndo conformidades.

- Promover treinamentos especificos sobre controle de insumos, producdo e expedi¢ao.

Responsavel pelo Estabelecimento

- Garantir que os procedimentos de controle sejam cumpridos em todas as areas da agroindustria.
- Disponibilizar recursos materiais e humanos para execucao das rotinas.

- Apoiar o RT na supervisdo e inspecao das atividades.

- Assegurar que os registros sejam devidamente preenchidos e arquivados nas planilhas PL 01 a PL
07.

Proprietario

- Validar investimentos necessarios para aquisi¢cao de insumos, embalagens e equipamentos.
- Monitorar a eficacia dos controles de producdo e expedicao.

- Aprovar melhorias estruturais que favorecam a rastreabilidade e seguranca dos processos.
- Garantir que nao conformidades sejam corrigidas em tempo habil.

Colaboradores

- Cumprir corretamente as rotinas de recebimento, armazenamento, producdo e expedicdo.

- Utilizar adequadamente os EPIs e seguir instrucdes de higienizacao e controle.

- Comunicar imediatamente ao RT ou ao responsavel qualquer falha ou irregularidade observada.
- Participar dos treinamentos e aplicar os conhecimentos adquiridos na rotina diaria.

- Preencher corretamente os registros nas planilhas PL 01 a PL 07.
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CONTROLE DE MATERIA PRIMA,
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04  RESPONSABILIDADES

MATRIZ RACI

PROCESSO RT RESPONSAVEL PROPRIETARIO COLABORADORES
Elaboracdo do PAC R I

Implantagdo do PAC R I

Recebimento e inspecao de | R

matéria-prima

Recebimento e inspegdo
de ingredientes

Recebimento e inspegdo
de embalagens e rétulos

Registro dos recebimentos
(PLO1 a PL05)

Controle da produgdo (PL
06)

Controle da expedic¢do (PL
07)

Supervisao das rotinas de
controle

Disponibilizagdo de recursos | R/ |

Comunicagao de falhas
ou irregularidades

Auditorias internas e

verifica¢Bes periddicas

AcbBes Corretivas R I

LEGENDA

R |
qguem tem (Informado):

autoridade final sobre a quem deve ser guem deve ser
decisao. consultado antes | comunicado sobre

(Responsavel): quem
executa a tarefa.
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CONTROLE DE MATERIA PRIMA,
INGREDIENTES E EMBALAGENS

05  DEFINICOES

Matéria-Prima

Componente essencial para a fabricacao de produtos finais ou intermediarios. Pode ter origem
animal, vegetal ou mineral, sendo natural ou processada. E classificada conforme sua origem e
deve atender aos requisitos de qualidade e seguranca estabelecidos.

Ingrediente
Elemento que compde uma formulacdo, mistura ou preparagao. Inclui aditivos, condimentos e
demais substancias que participam diretamente da composicao do produto.

Insumo
Todos os materiais utilizados pela agroindustria para a produ¢ao de mercadorias. Abrange
matérias-primas, ingredientes, embalagens e demais itens empregados ou consumidos durante o

processo produtivo.

Embalagem

Envoltério ou recipiente utilizado para acondicionar, proteger e preservar o produto, garantindo
sua integridade até o consumo.

- Embalagem Primaria: aquela que mantém contato direto com o produto, composta por
materiais que evitam contaminacdo e protegem contra agentes externos.

- Embalagem Secundaria: ndo entra em contato direto com o produto, servindo para agrupar,
proteger ou facilitar o transporte. Pode ser removida sem alterar as caracteristicas do produto.

Armazenamento

Ato de guardar insumos ou produtos em condi¢Bes adequadas de higiene, temperatura e
organizacdo, assegurando sua preservacao e rastreabilidade para uso ou consumo posterior.
Inécuo

Produto ou insumo que ndo apresenta risco a saude, sendo inofensivo e seguro para consumo.
Lote ou Partida

Conjunto de unidades de um mesmo item de suprimento ou produto, identificado por cédigo Unico
para fins de rastreabilidade e controle.

Validade

Prazo estabelecido pelo fabricante ou legislacao que garante a qualidade e seguranc¢a do insumo
ou produto, desde que armazenado e utilizado conforme as condi¢bes recomendadas.
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CONTROLE DE MATERIA PRIMA,
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06  RECEBIMENTOS

Matéria-Prima

- As matérias-primas de origem animal (carcagas, pernis e carne desossada) sao adquiridas
exclusivamente de frigorificos legalizados e inspecionados, garantindo procedéncia e controle de
qualidade.

- Fornecedores:

- Cotripal - Condor/RS

- Valupi Alimentos - Santa Rosa/RS

- Transporte realizado em caminhd@es frigorificos, mantendo carnes refrigeradas a temperaturas
inferiores a 5°C, assegurando que a temperatura interna nao ultrapasse 7°C.

- Recebimento controlado e monitorado conforme Procedimento Operacional Padrdo, com
registros na PL 01 - Registro de Recebimentos de Matéria-Prima.

- Armazenamento em camara fria exclusiva, evitando contato com outros produtos e prevenindo
contaminacgao cruzada.

Ingredientes

- Fornecidos por empresas especializadas, acompanhados de Laudos de Analises.

- Fornecedores:

- Ibrac Industria de Condimentos - Rio Claro/SP

- Contrisul Comércio de Maquinas - Passo Fundo/RS

- Doresul Produtos Frigorificos - Passo Fundo/RS

- CE Mix - Santo Angelo/RS

- Recebimento controlado e monitorado conforme Procedimento Operacional Padrdo, com
registros na PL 02 - Registro de Recebimentos de Ingredientes.

Embalagens

- Fornecidas pela empresa Caurio Embalagens - Palmeira das Missdes/RS, atendendo aos padrdes
exigidos de qualidade.

- Recebimento registrado na PL 04 - Registro de Recebimentos de Embalagens.
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CONTROLE DE MATERIA PRIMA,
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06  RECEBIMENTOS

Roétulos

- Fornecidos pela empresa Etiqueratia Caxiense - Caxias do Sul/RS, devendo estar em
conformidade com as informacdes, medidas e padrdes de qualidade requisitados pela
agroindustria.

Envoltorios

- Naturais e artificiais, fornecidos pelas empresas: ESB do Brasil, Contrisul e CE Mix.

- Todos os envoltorios devem ser acompanhados de Laudos de Analises, garantindo sua
integridade e seguranca.

- Recebimento registrado na PL 03 - Registro de Recebimentos de Envoltérios.

Regras Gerais

- Todos os insumos recebidos sdao submetidos a inspecdo visual, conferéncia documental e
verificacao de conformidade com os padr&es da agroindustria.

- Insumos ou suprimentos em desacordo com as exigéncias sao imediatamente devolvidos ao
fornecedor, com registro da ocorréncia.
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CONTROLE DE MATERIA PRIMA,
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07 PRODUCAO

Preparacao Inicial

- A producado inicia-se apds a higienizacdo completa dos utensilios e equipamentos.

- A matéria-prima é retirada da camara fria exclusiva e manipulada sobre mesas de inox
higienizadas.

- A carne é desossada e cortada com facas esterilizadas, proprias para uso frigorifico.
Processamento da Carne

- Apd6s a desossa e cortes, os recortes (costelas e bistecas) sao separados para embalagem e
rotulagem imediata.

- A carne desossada e cortada em tiras € encaminhada ao moedor, onde ocorre o processo de

moagem.

Mistura e Preparacdo da Massa

- A carne moida é levada ao misturador, onde sdo adicionados os ingredientes previamente
pesados de forma proporcional.

- O equipamento mistura uniformemente, resultando na massa homogénea.

- A massa é levada a camara fria para descanso por 12 horas, permitindo as rea¢des quimicas entre
carne e ingredientes.

Embutimento e Defumacao

- O processo de embutir é realizado em maquinario adequado, que conduz a massa por um funil
até o envoltério (natural ou artificial).

- Apds o enchimento, o envoltério é amarrado com lago, permitindo pendurar os produtos em
varas.

- As varas sao encaminhadas ao defumador, onde permanecem em contato com a fumacga por 6
horas, iniciando o processo de maturacao.

Maturacdo e Acondicionamento
- Apos a defumacao, os produtos sao retirados e acomodados em estaleiros, onde sao rotulados e
permanecem em maturacgao até a expedicao.

Registros e Rastreabilidade
- Todo o processo de produc¢do é monitorado e registrado na PL 06 - Controle de Producao,
assegurando rastreabilidade e conformidade.
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08 EXPEDICAO

Responsabilidade
- A expedic¢do dos produtos elaborados é realizada de forma controlada e monitorada, sob
responsabilidade direta dos proprietarios da agroindustria.

Acondicionamento

- Os produtos sao acomodados em caixas de polietileno atéxico, devidamente limpas e
higienizadas.

- Para produtos frescais, utiliza-se caixas térmicas, garantindo que a temperatura ndo ultrapasse
7°C até a entrega nos estabelecimentos comerciais.

Transporte

- O carregamento é feito em veiculos fechados e higienizados, assegurando protecao contra
contaminantes durante o transporte.

- O transporte é destinado exclusivamente ao comércio autorizado, garantindo rastreabilidade e
seguranca alimentar.

Rastreabilidade

- Todos os produtos expedidos sao registrados na PL 07 - Controle de Expedicao, com descri¢ao
detalhada de:

- Data da expedicdo.

- Quantidade e tipo de produto.

- Destino comercial.

- Responsavel pela expedicao.

- Esses registros asseguram rastreabilidade completa até o consumidor final.
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09 NAO CONFORMIDADES (NC) E ACOES CORRETIVAS

NAO CONFORMIDADES E ACOES CORRETIVAS

NAO - QUANDO? REGISTRO / Evidéncia de
ACAO CORRETIVA RESP. .
CONFORMIDADE When? DOCUMENTO Correcgdo
Matéria-prima recebida | Devolver ao fornecedor ou
. ~ . . . . RT/ . .
sem inspegdo ou fora da | realizar descarte imediato; Imediato PL 01 Registro + checklist
) o Colaboradores
temperatura padrao registrar ocorréncia.
Suspender uso, solicitar RT/
. R Avel . o
Ingredientes sem Laudos documentagéo ao esponsave Registro + cdpia do
i ; g <t Imediato pelo PL 02
de Analises ornece orAe r‘egls rar Estabelecimen laudo
ocorréncia. to
Envoltérios sem Devolver ao fornecedor e ) RT/ .
. . , . Imediato PL 03 Registro + fotos
integridade ou sem laudos registrar ocorréncia. Colaboradores
Embalagens ou rétulos em
5 Substituir imediatamente e ) RT/ .
desacordo com padrées , o Imediato PL 04 /PL 05 Registro + fotos
. registrar ocorréncia. Colaboradores
de qualidade
Falha na higienizagdo de Interromper produgdo, RT/
i t tes d tir higienizaca Imediat i + i
equipamentos antes da rep(‘e ir |g|en|z:ilga? e mediato | edores PL 06 Registro + checklist
produgao registrar ocorréncia.
Ingredientes adicionados | Corrigir formulagao, repetir
RT/ . .
sem pesagem mistura e registrar Imediato PL 06 Registro + assinatura
o Colaboradores
proporcional ocorréncia.
Proprietario /
. Suspender expedicado, R avel
Produto expedido sem . .p o pecic esponsave . .
corrigir acondicionamento e|  Imediato pelo PL 07 Registro + checklist
controle de temperatura ) . )
registrar ocorréncia. Estabelecimen
to
s ) Atualizar registro
Expedicdo sem registro de| . . Sempre que RT/ . .
imediatamente e reforcar | o PL 07 Reg|stro atualizado
destino identificado |Colaboradores
rotina de preenchimento.
o ) Atualizar registros e reforgar RT / Resp.
Auséncia de preenchimento . Sempre que . .
' treinamento dos o Estabelecimen PLO1aPLO7 Planilhas arquivadas
das planilhas PL 01 a PL 07 identificado
colaboradores. to
Falta de treinamento sobre Reagendar treinamento, Sempre que RT / Resp. PL 03 - Registro de Lista de presenca +
recebimento, producdo ou registrar presenca e reforgar | | " Estabelecimen
identificado Treinamentos

expedicdo

obrigatoriedade.

to

assinatura

PAGINA 12




AGROINDUSTRIA JOTTI PAC 12

CONTROLE DE MATERIA PRIMA,
INGREDIENTES E EMBALAGENS

10  REGISTROS

PLANILHAS DE CONTROLE

CODIGO IDENTIFICACAO ARMAZENAMENTO [ARQUIVO
PAC12 PLO1 |Registro de Recebimentos de Matéria Prima Local / Digital 12 Meses
PAC12 PL 02 [Registro de Recebimentos de Ingredientes Local / Digital 12 Meses
PAC12 PL 03 |Registro de Recebimentos de Envoltorios Local / Digital 12 Meses
PAC12 PL 04 [Registro de Recebimentos de Embalagens Local / Digital 12 Meses
PAC12 PL 05 |Registro de Recebimentos de Rétulos Local / Digital 12 Meses
PAC12 PL 06 |Controle de Produgdo Local / Digital 12 Meses
PAC12 PL 07 [Controle de Expedicao Local / Digital 12 Meses
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11 HISTORICO DO DOCUMENTO

DATA ALTERACAO REALIZADA VERSAO

Revisdo das planilhas de controle do PAC, atualiza¢do de

29/11/2023 . ) V1.0
dados e alteracdo no modelo das planilhas.

Reformula¢do dos PACs, com alteracao do modelo e

10/09/2024 L . N V1.5
reorganizacdo das informacdes.

Revisdo e implantagao do PAC 12 - Controle de Matéria-
Prima, Ingredientes, Embalagens, Producdo e Expedicao,
incluindo: objetivo, campo de aplica¢do, responsabilidades,
matriz RACI, defini¢cdes, paginas de recebimento, producao
26/02/2026 e expedicao, além das ndao conformidades e a¢des V2.0

corretivas, vinculadas as planilhas PL01 a PL 07.

Revisdo do Documento

Este documento deve ser revisado a cada doze (12) meses, contados a partir da revisao vigente, ou
sempre que houver necessidade de atualizagdo decorrente de altera¢gdes nos processos,
equipamentos, legislaces aplicaveis ou requisitos de qualidade e seguranca.

A revisao deve ser registrada no Historico do Documento, garantindo rastreabilidade e

conformidade com os padrdes de gestao da qualidade.
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12 VERIFICACA DOCUMENTO

produtos expedidos

conformidade dos
registros de expedicdo.

O Que? Como? Quando? Quem? REGISTRO /
Item Verificado Método de Verificacdo Periodicidade Responsavel DOCUMENTO
PAC12 PLO1 Inspecao visual, conferéncia
. - de temperatura e
Recebimento de matéria- peraty Em cada recebimento RT / Colaboradores PLO1
. documentagao de
prima
procedéncia.
PAC12 PLO2 Conferéncia de validade,
. integridade das embalagens
Recebimento de 8 & Em cada recebimento RT / Colaboradores PL 02
ingredientes e presenga de Laudos de
Andlises.
PAC12  PLO3 Inspecdo de integridade
Recebimento de fisica e conferéncia dos Em cada recebimento RT / Colaboradores PL 03
envoltorios laudos de andlise.
PAC12 PLO4 Conferéncia de limpeza,
. integridade e
Recebimento de & _ Em cada recebimento RT / Colaboradores PL 04
embalagens conformidade com
padrdes de qualidade.
PAC12  PLO5 Conferéncia das
Recebimento de rétulos informac@es, medidas e Em cada recebimento RT / Colaboradores PL 05
conformidade legal.
PAC12  PLO6 Inspegdo visual e Antes d d
Higienizagdo de Anci : ntes de cada
conferéncia dos registros . RT / Colaboradores PL 06
equipamentos antes da de higienizaco. producdo
produgdo
PAC12 PLO6 . .
Conferéncia dos registros
Pesagem e adicdo de pesagem e inspecdo Durante a produgdo RT / Colaboradores PL 06
proporcional de visual durante mistura.
ingredientes
PAC12 PLO7 Medics .
edicdo com termdémetro Proprietirio / Responsavel
roprietario
Controle de temperatura | e conferéncia das caixas Em cada expedicio P .p PL 07
durante expedicio térmicas. pelo Estabelecimento
PAC12 PL 07 Conferéncia da
. ) completude e
Registro de destino dos P Em cada expedicdo RT / Colaboradores PLO7
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13 APROVACAO DO DOCUMENTO

Este documento foi revisado e aprovado pelos responsaveis abaixo, garantindo sua

conformidade com os requisitos legais, técnicos e de qualidade estabelecidos.

Rodrigo Cavalheri Carli
Médico Veterindrio CRMV/RS 13215
Constantina - RS, 26 de Fevereiro de 2026.

r

N

Carimbo

Responsavel Técnico - RT

Alcir Jotti
CPF 929.694.100-87 - IE 032/1049268

Constantina - RS, 26 de Fevereiro de 2026.

Carimbo

Responsavel pelo Estabelecimento

Cibeli Grade Vila
Meédica Veterindria CRMV/RS 12238

Constantina - RS, 26 de Fevereiro de 2026.
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Carimbo

Veterinaria do Servico de Inspecdo Municipal SIM




